
 

Velodrome Suisse AG - Neumattstrasse 25 - CH-2540 Grenchen 

Sports - Business - Culture 

 
   
Das Tissot Velodrome ist ein einzigartiges Stadion und die Ausbildungs- und Trainingsstätte 
zukünftiger und amtierender Radsporthelden. Die Sportstätte eignet sich hervorragend als 
Eventlocation für Business- und Kulturanlässe und ist ein idealer Ort für Ausstellungen und 
Generalversammlungen bis zu 4000 Personen. Das Herzstück der Anlage bildet die legendäre 250 m 
lange Holzrennbahn, auf welcher die besten Athleten der Welt um Podestplätze kämpfen. Im Stadion 
befindet sich weiter eine Dreifachsporthalle, die Geschäftsstelle von Swiss Cycling, ein Restaurant mit 
Hotel, ein Fitnesscenter mit Physiotherapie, ein top moderner Bikestore, sowie Sport- und 
Seminarräume. Eine 8000m2 grosse BMX- und Pumptrackanlage gehört ebenfalls zum Betrieb dieser 
einmaligen Sportanlage.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich als unsere / n 
 
 

Front Office Agent 80-100% (w/m/d) 
 
 

Du verfügst über eine kaufmännische oder adäquate Ausbildung, idealerweise mit Erfahrung im 
Verkauf. Du bist eine kommunikative, kreative leidenschaftliche und freundliche Persönlichkeit, 
welche sehr gerne mit Menschen in Kontakt ist. Du korrespondierst fliessend mündlich und schriftlich 
in Deutsch, Französisch und idealerweise auch in Englisch. Der geschickte Umgang mit den MS-Office 
Produkten zeichnet Dich aus. Du bist ein wahrer Champion im Organisieren und behältst auch in 
hektischen Momenten einen kühlen Kopf. Unser lebhaftes und herausforderndes Arbeitsumfeld 
spornt Dich zu Höchstleistungen an. 
 
Deine Aufgaben 
o Betreuung und Organisation des Empfangs sowie der Telefonzentrale  
o Durchführung von Check-ins und Check-outs sowie Beantwortung der Gästeanfragen 
o Erteilen von Auskünften und Informationen den ganzen Stadionbetrieb betreffend 
o Selbständige Bearbeitung und Koordination von Anfragen  
o Aktiver Verkauf und Akquisition 
o Mitarbeit im Eventmanagement 
o Mithilfe bei allgemeinen administrativen Arbeiten sowie das Bedienen der Kasse 
o Mitarbeit bei Rennanlässen und anderen Veranstaltungen  
 
Dein Arbeitsplatz befindet sich am Empfang des Tissot Velodrome. 
Dich erwartet ein vielseitiges Aufgabengebiet mit hoher Selbstständigkeit und Verantwortung. 
Stellenantritt per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung.  
 
Möchtest Du Teil unseres Teams werden? 
Dann los, ich freue mich auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto, welche Du mir per 
Email zukommen lässt. Bei Fragen zögere nicht mich zu kontaktieren. 
 
Velodrome Suisse AG 
 
Peter Wirz 
Geschäftsführer 
Tel. 032 654 20 40 - pwirz@tissotvelodrome.ch 

Publikationsdatum Mai 2024 
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